Ma so:

QUY TRINH

XAY DUNG NGAN HANG CAU HOI THI | N9 P2n hanh

LAn ban hanh:

1. Muc dich

Pam bao sy thong nhat giita cdc hoc phan va cac hinh thirc dao tao trong viéc xay dung
NHCH thi két thuc hoc phan vé hinh thirc, thoi gian.

DPam bao chi dong c6 nguén NHCHT phuc vu cong tac thi.

2. Can cwr phap ly

Quyét dinh s6 5159/QD-TPHHN ngay 31/10/2024 cta Trudng Pai hoc Tai nguyén va
Moi truong Ha Noi vé viéc “Quy dinh vé hoat dong khao thi tai Truong Pai hoc tai nguyén va
Moi truong Ha Noi™.

3. Pham vi ap dung

Ap dung d6i véi t6 chirc bién soan NHCHT thi két thuc hoc phan cac hé dao tao chinh
quy va hé vira Iam vira hoc (VLVH) trong pham vi toan Truong.

4. Thuit ngir, dinh nghia va cac tir viét tit
4.1. Thudt ngii, dinh nghia: Khong

4.2. Cdc tir viét tit

Ban giam hiéu BGH

Phong Khao thi & Pam bao chat luong gido duc P. KT&DBCLGD
Giang vién GV

Ngan hang cdu hoi thi NHCHT

Cau hoi thi CHT




Quy trinh xay dung ngan hang ciu hoi thi

5. Noi dung quy trinh

. Pinh Z o x
Trinh tw cong viéc Don vi mirc Dién giai Biéu mau
: : /ca nhan thyc hién thoi gian kem theo
P. KTPBCLGD chu tri, phoi hop
v6i cac Khoa/Bd mén 1én ké hoach td
chirc bién soan NHCHT, trinh Hiéu
truong phé duyét, gdm:
- PXT&PBCLGD thong bio dén cad
- P.KT&DPBCLGD; Quyl |Khoa/Bd mén ding ky hoc phin bién
- Khoa/B6 mon. hang nam |soan NHCHT;
- Khoa/B6 mén giri dang ky hoc phan
bién soan;
- PXT&PBCLGD xay dung ké hoach
trinh Hi€u trudng phé duyét;
- Lap du toén kinh phi.
Hiéu truéng phé duyét va giao P,
KT&DBCLGD cha tri t6 chic thug
BGH .
hién ké hoach.
- Truéng bd mon thanh 1ap nhom bién
Theo K& |soan NHCHT cho ting hoc phin da x
- Khoa/B6 mén; . Mau 1
hoach phé |dugc phé duyét.
- Nhom GV bién soan )
duyét - Nhom bién soan xdy dung ma tran
kiém tra danh gia cho hoc phan.
Trudng nhom bién soan NHCHT phan
Theo K& |cOng nhiém vu cic thanh vién cua . x )
- Khoa/B9 mon; X ) : ) i Mau 2a,
) hoach phé |nhom, thong nhat phuwong an t6 hop 2p, 2¢, 2d,
- Nhém GV bién soan L .
duyét  |CHT thanh co cdu d@ thi dé trién khai  2€
xay dung NHCHT.
- Truéng b mén to chirc hop, thong
. |nhét cac ngi dung can chinh sira. x
Theo Ke Trudng bo mon ky duyét bo NHCHT] -
|- Truong bo mon ky duyét bo
Khoa/Bd mon hoach phé . 3 . 32,3
¥ duvé do bd mén bién soan, dong thoi trudng
uyet . \ . Lo
khoa ky thong qua dé xuat hoi dong
nghiém thu NHCHT cap Trudng.
Ngay ban hanh: Lan stra dbi: Trang: 2




Quy trinh xay dung ngan hang ciu hoi thi

Trinh tw cong viéc

Pon vi
/ca nhan thyc hién

Pinh
mirc
thoi gian

Dién giai

Biéu miu
kém theo

Hoi dong tham dinh

Theo Ké
hoach phé
duyét

- PKT&DPBCLGD phdéi hop véi
Khoa/Bé mén lap Hoi dong nghiém thu
cAp trudong, trinh Hiéu truong phé
duyét.

- Hoi dong tham dinh té chirc d4nh gid

cip Truong.

Mau 4

Nhom GV bién soan

Theo Ké
hoach phé
duyét

Nhom bién soan tiép thu, giai trinh va
chinh sira NHCHT theo cac ¥ kién cua
Hoi dong tham dinh cip trudng.

Mau 5¢

4

- Khoa/B mon;
- Cha tich HD thdm
dinh.

Khoa/BM va Chu tich hoi dong ky

xac nhan.

Mau 5d

|

|
|

- P. KT&DBCLGD;

- Khoa/B6 mon.

- B6 moén quén ly, luu trit NHCHT cua
cic hoc phan do bd moén minh phy
trach dong thoi ndp cho Khoa dé ban
giao san pham cho P. KT&DBCKGD.
- B6 mon gt théng ké khéi luong bién
soan NHCHT.

Mau 6

‘

- P. KT&DBCLGD,;

- Khoa/B6 mon.

- Hoi dong Nha truong dé xuat ban
hanh Quyét dinh vé viéc phé duyét sur
dung NHCHT.

- P. KT&DBCKGD quan ly, luu trij
dam bao su an toan, bao mat dbi voi
NHCHT sau khi nhan ban giao tu cag
Khoa.
- Trudc khi thi, Khoa/B§ mén ndp bién
ban bdc tham phuong 4n ra dé cua cad
bd NHCHT ndp vé P.KT&DPBCLGD
dé t6 chirc thi.

Mau 7

Ngay ban hanh:

Lan sura doi:

Trang: 3




Quy trinh x4y dung ngan hang ciu hoi thi

6. Vin ban/hé so can luu triv

Stt Tén vin ban/hd so Pon vi Hinh thirc lvu | Thoi gian lwu
1 Bo NHCHT P. KT&DBCLGD File s6 va gidy dDIZﬁ Clﬁi‘jlhcr‘;’wfu
2 Bién ban ban giao NHCHT P. KT&DPBCLGD File s6 va gidy Vinh vién
3 Tsla‘;“%hlgﬁl lgﬁfﬁ ;‘ggﬁ%’ién P. KT&DBCLGD File s va gidy |  Vinh vidn
4 E,\"if'r(‘:HTbén nghiém thu |yt 4306 tham dinh File s6 va gidy |  Vinh vidn
5 S‘QyéLTdmh nghi¢ém  thu Hicu trudng File sé va gidy |  Vinh vidn

7. Biéu mau/vin ban dinh kém

Stt Tén bi¢u miu Ky hiéu
1 | Ma tran kiém tra danh gia Mau 1
2 | Bién soan BO NHCHT tu luan, van dap, thuc hanh Mau 2a
3 E;irrl] soan Dap an B6 NHCHT tu luan, van dap, thuc Miu 2b
4 }11“21111(:)}111% gk\é,éigzpva phuong an t6 hop dé thi ty luan, thuc My 2¢
5 | Bién soan BO NHCHT tric nghiém Mau 2d
6 | Thong ké CHT va phuong an dé thi tric nghiém Mau 2e
7 | Bién ban nghiém thu cép bd mon Mau 3a
8 | Pé xuét danh sach hoi dong nghiém thu Mau 3b
9 | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong NHCHT cap Trudng Mau 4
10 | Phiéu nhan xét phan bién NHCHT cap truong Mau 5a
11 | Bién ban hop HD nghiém thu NHCH cip truong Mau 5b
12 | Béo céo chinh stra, hoan thién NHCHT Mau 5¢
13 | Phé duyét cua hoi dong nghiém thu Mau 5d
14 | Bién ban ban giao NHCHT Mau 6
15 | Quyét dinh vé viéc phé duyét str dung NHCHT Mau 7

Ngay ban hanh: Lan stra dbi: Trang: 4




